Europa Agency s.r.o. - Személyes adatok védelme

GDPR

SZERVEZETI IRANYELV A SZERVEZETBEN TORTENO
SZEMELYES ADATOK FELDOLGOZASARA ES VEDELMERE

Az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol (tovabb mint ,,GDPR”) és a 2018.november 29. TK 18/2018 sz. térvénye szerint a személyes
adatok védelmérdl és késobbi mddositasai szerint, (tovabb mint ,,ZoOOU”)

Technikai és szervezeti intézkedéseket tartalmaz, melyeket a mi tarsasagunk elkotelezte magat a
betartasukra, mivel a GPDR 24 Cikke alapjan az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai,
valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valosziniiségii és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasa és bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-al 6sszhangban torténik.

TAarsasag:
Megnevezés: Europa Agency s.r.o.
Székhely: Gagarinova 1573/1, 95501 Topol€any

Statisztikai szamjel: 50 927 183

Feliigyeleti szerv:

Megnevezés: Urad na ochranu osobnych tdajov Slovenskej republiky /Szlovak Koztarsasag
Hatosaga a személyes adatok védelmére/

Cim: Hrani¢na 12, 820 07 Bratislava 27

Tel: 02/ 32 31 3214

E-mail: statny.dozor@pdp.gov.sk

(tovabb mint ,,feliigyeleti szerv®)
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1. ALAP KIFEJEZESEK MEGHATAROZASA

személyes adatok - azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (tovabb mint
»erintett”) vonatkozo barmely informécio,

érintett — minden természetes személy, mely személyes adatai feldolgozddnak / azonosithatd
az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo
egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato,

adatkezel6 — mindenki, aki maga vagy kézosen masokkal meghatarozza a személyes adatok
feldolgozasanak céljait és az eszkdzeit és sajat nevében feldolgozza a személyes adatokat;
iizemelteté vagy konkrét feltételei a meghatdrozadsara targya lehet kiilonallo eldirdsban vagy
nemzetkodzi szerzédésben, mellyel a Szlovak Koztarsasag kotelezve van, amennyiben az ilyen
elbiras vagy szerz6dés meghatarozza a személyes adatok feldolgozasanak céljait és eszkozeit,

adatfeldolgozo - az a személy, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

adatkezelés /személyes adatok feldolgozésa/ - a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon
automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalés, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
moédon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 0sszehangolds vagy 0Osszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités,

az ¢érintett hozzajarulasa - az ¢érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét ¢€s megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez,

nyilvantartasi rendszer - a személyes adatok barmely mddon — centralizélt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd

biometrikus adat - egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetove
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat,

genetikai adat - egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
allapotara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsOsorban az emlitett természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered,

egészségiigyi adat - egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi éllapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szadmara nyUjtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egeészségi allapotarol,



az adatkezelés korlatozasa - a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol,

képvisel6 - az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé és az adatkezeld
vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy jogi személy,
aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre vagy
adatfeldolgozora az e rendelet értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozéasaban,

vallalkozas - gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
tarsasagokat és egyesiileteket is;

profilalkotas - személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak,

alnevesités - a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni,

titkositds - személyes adatok transzformdacidja olyan modszerrel, melyek ujonnan
feldolgozasuk lehetséges csak a kivalasztott paraméter megadasa utan, mint a kulcs vagy
jelszo,

online identifikator - alkalmazdssal, eszkdézzel vagy protokoll, legféképp IP cim, siitik,
bejelentkezési adatok az online szolgéltatasok, radiofrekvencid altal megadott azonosito,
melyek nyomokat hagyhatnak magukat utan, melyek az egyedi identifikatorral vagy egyéb
informéciokkal O0sszekombindlva az érintett személy profil megalkotasara és azonositdsukra
alkalmasak,

feliigyeleti hatosag - egy tagallam altal 1étrehozott fliggetlen kézhatalmi szerv,

személyes adatok védelmének megsértése - biztonsag megsértése, mely a személyes adatok
véletlen vagy illetéktelen megsemmisitéséhez, elvesztéséhez, valtozdsdhoz vagy az atvitt,
tarolt személyes adatok illetéktelen tovabbitasukhoz vagy egyéb modon kezelt személyes
adatok vagy illetéktelen hozzaférhetdségiikhoz vezet,

cimzett - barki, akivel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e; azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6
adatvédelmi szabalyoknak, melyekkel a Szlovak Koztarsasag kotelezve van, melyek az adott
célra vonatkoz6 személyes adatok védelmének feltételeivel is,

harmadik fél - barki, aki nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;
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2. SZEMELYES ADATOK TERKEPEZESE

Tarsasdgunk ezen lépéssel definidlja, milyen személyes adatokat dolgoz fel, hogy képes legyen a
személyes adatok feldolgozasanak analizisére ¢s a GDPR-el torténé 0sszhang biztositasara.
Az egyes személyes adatok kategoriait egyéni informacios rendszerként definialjuk (IR).

a) IR Tarsasag tagjai

név, vezetéknév, titulus, sziiletési datum, személyi szam, nem, allando lakcim (utca, hazszam,
helyrajzi szam, postai irdnyitoszam, telepiilés, jaras, orszag), atmeneti lakcim (utca, hazszam,
helyrajzi szam, postai iranyitészam, telepiilés, jaras, orszag), személyigazolvany szadma, email,
telefonos kapcsolat, banki adatok: Bank cime, IBAN ¢s BIC szam
adatkezelés célja: kereskedelmi tarsasag tagsdganak nyilvantartasa

b) IR Kereskedelmi tarsasag szervezeti strukturaja — jogosult képviselé (igazgato) /
menedzser

név, vezetéknév, titulus, sziiletési datum, személyi szam, nem, allando lakcim (utca, hazszam,
helyrajzi szam, postai iranyitoszam, telepiilés, jaras, orszag), atmeneti lakcim (utca, hazszam,
helyrajzi szam, postai iranyitészam, telepiilés, jaras, orszag), személyigazolvany szdma, email,
telefonos kapcsolat, banki adatok: Bank cime, IBAN ¢s BIC szam

amennyiben fizikai személy — vallalkozordl van sz6, a fent megadott adatokon feliil személyes
adatok: kereskedelmi név, vallalkozas helye, kézbesitési cim (utca, hazszam, helyrajzi szdm, postai
iranyitészam, telepiilés, jaras, orszag), statisztikai szamjel, adoszam, kozdsségi adoszam

adatkezelés célja: jogosult képviseld (igazgatd) / menedzser pozicidoban 1évd alkalmazottak
nyilvantartasa

c) IR Fizikai személyek / alkalmazottak

név, vezetéknév, titulus, sziiletési datum, személyi szam, nem, allando lakcim (utca, hazszam,
helyrajzi szam, postai iranyitoszam, telepiilés, jaras, orszag), atmeneti lakcim (utca, hazszam,
helyrajzi szam, postai iranyitdszam, telepiilés, jaras, orszag), személyigazolvany szdma, emalil,
telefonos kapcsolat, banki adatok: Bank cime, IBAN ¢s BIC szam

adatkezelés célja: fizikai személyek nyilvantartasa alkalmazasuk céljabol a kereskedelmi tarsasagban
vagy kozvetités céljabol kereskedelmi tarsasag altal (visszterhes munkakozvetitd) iizletpartner
szdmara (munkaltato), nyilvantartdsi és statisztikai dokumentacié vezetésének céljabol a Pozsonyi
székhelyli kozponti munka, szocialis és csaladi ligyek hivatala, és ezzel kapcsolatos adatok megadasa
a hivatal rendszerébe.

d) IR Uzletpartnerek

jogi személy: kereskedelmi név, székhely, kézbesitési cim (utca, hazszam, helyrajzi szam, postai
iranyitoszam, telepiilés, jaras, orszag), statisztikai szamjel, adoszam, k6zosségi adoszam telefonos
kapcsolat, banki adatok: Bank cime, IBAN és BIC szam

fizikai személy — vallalkozé: kereskedelmi név, vallalkozas helye, kézbesitési cim (utca, hdzszam,
helyrajzi szam, postai iranyitdszam, telepiilés, jaras, orszag), statisztikai szamjel, adoszam, kozosségi
adoszam, allandé lakcim (utca, hazszam, helyrajzi szam, postai iranyitdoszam, telepiilés, jaras,
orszag), atmeneti lakcim (utca, hazszam, helyrajzi szam, postai irdnyitdoszam, telepiilés, jaras,
orszag), személyigazolvany szama, email, telefonos kapcsolat, banki adatok: Bank cime, IBAN és
BIC szdm

adatkezelés célja: kereskedelmi tarsasdg iizletpartnereinek nyilvantartdsa, illetve egyiittmikddés
céljabol



3.

SZEMELYES ADATOK FELDOLGOZASANAK ELVEI (GDPR 5.
CIKKE)

Tarsasagunk a kdvetkez6 elvek alapjan fog eljarni a személyes adatok feldolgozasa soran:

3.1

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatéosag (GDPR 5. cikkének 1.bek. a) betiije)

Személyes adatok kezelését jogszer(ien, igazsdgosan €s az érintett szamara atlathatdé modon kell
végezni.
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3.2.

3.3.

Kezelés jogszeriisége (GDPR 6. cikke)

Tarsasagunk kotelezte magat, hogy az adatok feldolgozasa soran csak jogszeriien fog eljarni,
ugy hogy az érintett alap jogai ne legyenek sértve.

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

az ¢érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzodés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy nemzetkozi
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges mellyel a Szlovak Koztarsasag kételezve van (ZoOOU 13 §
1. bek. ¢ bettije)

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges; azon esetek kivételével, amikor ezen érdekek felett olyan érdekek
vannak vagy az érintett alap jogai és szabadsdga lenne érintve, melyek a személyes adatok
védelmét igénylik

Személyes adatok feldolgozasanak egyes céljainak jogi alapjai definidlva vannak a jegyzetekben a
feldolgozasi tevékenységekben.

Adatkezelés korlatozasanak elve (GDPR 5. cikke 1. bek. b) betiije)

Tarsasagunk csak konkrét, kimondottan meghatarozott és jogos célokra fogja beszerezni az
adatokat, melyek tovabba nem dolgozhatoéak fel olyan modon, mely nem férhetd Ossze ezen
cé¢lokkal. Tarsasagunk az érintetett a feldolgozast megeldzden értesiti az adatfeldolgozas
céljarol.

Személyes adatok térképezésének részében az egyes IR feldolgozasi célokat hataroztunk meg és
a személyes adatokat csak a jelen részben meghatarozott célokra fogjuk felhasznalni.

Adattakarékossag elve (GDPR 5. cikke 1. bek. c) betiije)

Tarsasdgunk az adatkezelést ugy fogja végezni, hogy azok megfeleldek és relevansak kell, hogy
legyenek, ¢s a sziikségesre kell korlatozodniuk.

Adatkezelés minimalizalasanak céljabol a tarsasagunk Ggy dontott, hogy elemzi azt, hogy a
feldolgozott adatok megfelel6ek-e, relevansak és a tartalomra korlatozodnak, mely tekintettel a
feldolgozasuk céljara elengedhetetlenck.



3.4.

3.5.

3.6.

36.1.

36.2.

Pontossag elve (GDPR 5. cikke 1. bek. d) betiije)

Tarsasagunk az adatkezelést ugy fogja végezni, hogy azok pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lenniiik; minden ésszerti intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téroljék vagy
helyesbitsék.

Pontossag biztositasanak céljabol tarsasagunk az adatkezelés irdsos beleegyezésébe a kovetkezd
megfogalmazast helyezte:

»Az érintett koteles megadni az igaz és aktudlis személyes adatait. Személyes adatokban
torténd valtozas esetében az érintett koteles a valtozast haladéktalanul bejelenteni az
adatkezel6 szamara.”

Korlatozott tarolhatosag elve (GDPR 5. cikke 1. bek. e) betiije)

Tarsasagunk az adatokat olyan formaban fogja tarolni, mely engedélyezi az érintett
azonositasat legfeljebb addig, ameddig arra sziikség van az adatfeldolgozas céljait figyelembe
véve.

Integritas és bizalmas jelleg elve (GDPR 5. cikke 1. bek. f) betiije)

Tarsasagunk az adatkezelést tigy fogja végezni, hogy az garantalja az adatok megfeleld
biztonsagat, beleértve az adatok jogosulatlan feldolgozasa elleni védelmet, az adatok jogtalan
feldolgozasa elleni védelmet, adatok véletlenszerti elvesztését, adatok kitorlését vagy adatok
megsértését, és mindezt miiszaki és szervezeti intézkedésekkel.

Elektronikus uton tarolt adatok

Tarsasagunk antivirus programokat hasznal, melyek a vildgpiacon a legjobbak kozé
sorolhatoak, mint példaul Eset Smart Security, AVG AntiVirus, Avast, melyek teljes kort
biztonsagot nyujtanak az internetes veszélyek ellen. Minden szamitogépen a Windows
operacios rendszer van feltaplalva, mely sajat tiizfallal (firewall) rendelkezik a Microsoft
cégesoporttol, specialis antivirus programok meghibasodasa esetében sajat Windows Defender
Antivirus nevezetli antivirus programmal rendelkezik.

Az elektronikus dokumentumok a tarsasag belsé szerverére raktarozodnak el, mely két kiilsés
merevlemezzel van kiegészitve, merevlemez kodolva van, mindennap maésolatot készit az
adatokrol, melyeket 10 napon at tarol.

Az egyes szamitogépek, valamint a szerver is, melyeken az adatkezelés zajlik, jelszoval vannak
védve, melyeket csak a jogosult személyek ismerik, mobil berendezéseken kiegészitve
biometrikus hozzaféréssel, mint példaul az Gjlenyomat vagy arc- / szemfelismerével.

A tarsasag belsé szervere egy zart helyiségben van tarolva. Személyes adatok olyan mappakban
vannak tarolva, melyekhez csak a jogosult személyek férnek hozza.

Papir (nyomtatott) formaban tarolt személyes adatok

Fizikai dokumentumok bevannak csomagolva vagy iratgyiijtokbe vannak elhelyezve, amivel
biztositva van a megkarosodasuk elleni védelem.

Iratgyiijtok a dokumentumokkal zart helyiségekben vannak tarolva, melyekbe csak jogosult
személyek 1éphetnek be.



3.7. Felelosség elve (GDPR 5. cikke 2. bek.)

Tarsasagunk felelds a GDPR 1. bekezdésnek valdé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara.

4. HOZZAJARULAS FELTETELEI (GDPR 7. CIKKE)

Tarsasag biztositja a kovetkezo feltételeket az érintett hozzdjarulasa soran

a) hozzajarulas kinyilvanitisa az adatkezeléshez szabadon, konkrétan, informaltan és a szabad
akarat megnyilatkozéasaval kell hogy legyen kinyilvanitva.

b) a hozzajarulas iranti kérelmet a mas iigyektdl egyértelmiien megkiilonbdztetheté modon kell
el6adni, érthetd és konnyen hozzaférhetoé formaban, vilagos és egyszerli nyelvezettel.

C) az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzijarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszertiségét. A hozzajaruldas megadéasa eldtt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri mddon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.

5. A SZEMELYES ADATOK KULONLEGES KATEGORIAINAK
KEZELESE (GDPR 9. CIKKE)

GDPR szerint a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zodésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok
kezelése tilos.

Ez a tilalom nem alkalmazando, amennyiben a GPDR 9. Cikke, 2. bek. a) — j) pontjanak valamelyike
van érvényben

Leggyakrabban a GPDR 9. Cikke, 2. bek. a) vagy b) betije:

d az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unidés vagy tagallami jog gy rendelkezik, hogy az (1)
bekezdésben emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot ¢és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges



6. ERINTETT JOGAI (GDPR III. FEJEZETE)

Az érintett jogait a GDPR III. fejezete targyalja és tarsasagunk kotelezi magat a betartasukra. A
kovetkezo jogokrol van szo:

6.1. Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettol gyiijtik
(GDPR 13 cikke)

Tarsasagunk az adatkezelés sordn az érintettnek a kdvetkezd informacidkat nyujtja:

a) informaciok a tarsasagunkrol

b) felelés személy elérhetOsége

c) adatkezelés céljai

d) adatkezelés jogi alapjai

e) amennyiben a feldolgozas a GDPR 6. cikkének 1. bek. f) betlije szerint alapul, melyeket az
adatkezel6 vagy harmadik fél figyel;

f) cimzett vagy cimzettek kategoriaja, amennyiben léteznek;

g) relevans esetben informacié arrol, hogy tarsasagunk kivanja az adatok kivitelét harmadik orszagba
vagy nemzetkdzi szervezetnek

h) adatok elraktarozasanak ideje vagy, amennyiben ez nem lehetséges, kritériumok a meghatarozasara;

i) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

J) a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapulod
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely iddpontban torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

k) a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol,

1) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzOdéses kotelezettségen alapul
vagy szerzOdés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

m) a 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara ¢és arra
vonatkozodan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre
nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel bir.

6.2. Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettol
szerezték meg (GDPR 14 cikke)

Tarsasagunk az érintett szamara biztositja, amennyiben ezek az adatok nem téle szarmaznak, a jelen
szervezeti iranyelv 6.1. pontjdban megjelolt informaciot és azt is, hogy honnan szarmaznak a személyes
adatok, illetve informaciot arrol, hogy az informaciok nyilvanosan elérheté forrasokbol szarmaznak-e.

Ezeket az informaciokat a megszerzésiiket kovetden a tarsasagunk ésszerli hataridon beliil biztositja az
érintettnek, legkésébb egy honapon beliil, holott tekintettel lesz a konkrét koriilményekre, melyek soran
az adatkezelés folyik a GDPR 14 cikkének 3. bek. megjeloltek szerint.

Tarsasagunk a GDPR 14 cikkének 5.bek. szerint meghatarozott esetekben ezen adatokat nem adja at az
érintett szamara, legféképp ha:

a) az érintett az adott informaciokkal mar rendelkezik
b) a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy er6feszitést igényelne



c) amennyiben amegszerzése vagy atadasa aKozosség torvényében van kimondottan

6.3.

meghatarozva vagy az egyes jogallamok jogaban, melynek alarendelt az adatkezeld és amelyben
meghatarozodnak a megfeleld intézkedések az érintett jogosult érdekeinek védelmére.

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e

A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16 cikke)

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan toérténd —
kiegészitését.

6.4.

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”, GDPR 17 cikke)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozé személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo6 személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

6.5.

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas
modon kezelték;

az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezO hozzdjaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget
¢lvez0 jogszerti ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az
adatkezelés ellen (feldolgozas a kdzvetlen marketing céljaira);

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

a személyes adatok gyiijtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatkezelés korlatozasiahoz valé jog (GDPR 18 cikke)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a)

b)

d)

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelméhez; vagy

az ¢érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.



6.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség (GDPR 19 cikke)

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a 16. cikk, a 17. cikk (1) bekezdése, illetve a 18. cikk
szerinti valamennyi helyesbitésrol, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrdl.

6.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20 cikke)

Az ¢rintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy madsik adatkezeldnek tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

d) az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog (1) bekezdés szerinti gyakorldsa soran az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

6.8. A tiltakozashoz valo jog (GDPR 21 cikke)

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

6.9.  Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast (GDPR 22 cikke)

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapuld6 dontés hatalya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy Ot
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

7. AZ ADATKEZELO FELELOSEGE (GDPR 24 CIKKE)

Tarsasagunk, mint adatkezel6 kotelezi magat betartani a kdvetkez6 altaldnos kotelezettségeket:

d) Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségli és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasa és bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-el 6sszhangban
torténik.

b) Megjelolt intézkedéseket sziikség szerint fogjuk frissiteni.

¢) Allandé jelleggel fogjuk feliilvizsgalni az adatkezelés céljanak tartamat és teljesitése utan
biztositsuk az adatok azonnali torlését

d) Tarsasdgunk titoktartast végez az adatokkal kapcsolatosan, melyeket feldolgoz. A titoktartasi
kotelezettség fennall az adatkezelés befejezése utan is.
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8. SPECIFIKUSAN TERVEZETT ES STANDARD ADATVEDELEM
(GDPR 25 CIKKE)

Tarsasagunk kotelezi magat olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket — példaul
alnevesitést — hajtani végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag
hatékony megvalositasa, masrészt a GDPR-ben foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek
jogainak védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.

Tarsasagunk a specifikusan tervezett adatvédelem soran kdtelezi magat tekintettel lenni a tudomany és
technologia allasara és a megvaldsitas koltségeire, tovabba az adatkezelés jellegére, hatokore,
koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valoszinliségli és sulyossaghi kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak
meghatarozasakor, melyek kockazatot jelentenek az érintett szamdara az adatfeldolgozas soran.

Az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyiijtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk id6tartamara és hozzaférhetdségiikre. Tarsasagunk
biztositsa, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkiil
ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szami személy szdmara.

9. ADATFELDOLGOZO (GDPR 28 CIKKE)

Az adatkezel6 az a fizikai vagy jogi személy, hatosagi szerv, ligyndkség vagy egyéb alany, amely az
adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Jelenleg tarsasagunk szamara semmilyen adatfeldolgoz6 nem kezeli az adatokat.

Adatkezel6 igénybevétele esetében a tarsasagunk kizarolag olyan adatfeldolgozokat vesz igénybe, akik
vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az adatkezelés e rendelet kovetelményeinek valod
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, hogy a feldolgozas a GDPR igényeit teljesitse, és az érintett adatainak
védelme biztositva legyenek.

Adatfeldolgoz6 altal feldolgozott adatok a ,,személyes adatok feldolgozasardl szold szerzddés™ szerint
folyik. A szerz6dés kotelezi az adatfeldolgozot az adatkezeldvel szemben, és meghatirozodik vele a
feldolgozas targya és ideje, jellege és feldolgozas célja, személyes adatok tipusa, érintettek kategoriaja,
adatkezel? és adatfeldolgozo kotelezettségei €s jogai.

10. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTASA
(GDPR 30 CIKKE)

10.1. Az adatkezel6 adatkezelési tevékenységének nyilvantartisa
10.1.1. Minden adatkezel6 és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviselGje a felelésségébe tartozdan

végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet. E nyilvantartas a kdvetkezd informaciokat
tartalmazza:
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a) az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kozos adatkezeldnek, az adatkezeld
képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;
C) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkoz6 informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas
esetében a megfeleld garanciak leirdsa;

f) ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

g) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések altalanos
leiréasa.

10.1.2. A 10.1.1. bekezdésben meghatarozott nyilvantartast irasban kell vezetni, ideértve az
elektronikus formatumot is.

10.1.3. A 10.1.1. bekezdésben meghatarozott kotelezettségek nem vonatkoznak a 250 fonél kevesebb
személyt foglalkoztaté vallalkozasra vagy szervezetre, kivéve, ha az altala végzett adatkezelés az
¢érintettek jogaira és szabadsagaira nézve valosziniisithetden kockazattal jar, ha az adatkezelés nem
alkalmi jellegii, vagy ha az adatkezelés kiterjed a személyes adatok a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
emlitett kiilonleges kategoriainak vagy a 10. cikkben emlitett, biintetdjogi felelosség megallapitasara
vonatkoz6 hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozo személyes adatoknak a kezelésére.

11. AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA (GDPR 32 CIKKE)

Tarsasagunk a tudomany és technoldgia allasa és a megvalositas koltségeire, tovabba az adatkezelés
jellegére, hatokorére, koriilményeire és céljaira, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozo valdszintiségli €s stulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

Meghatalmazas az adatkezelésre (GDPR 32 cikke, 4. bek)

Tarsasagunk intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd
iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek
kizarolag az adatkezel0 utasitdsdnak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl
valo eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi dket.

12. AZ ADATVEDELEM MEGSERTESENEK BEJELENTESE A
FELUGYELETI HATOSAGNAK /ADATVEDELMI INCIDENS/
(GDPR 33 CIKKE ES 34 CIKKE)

Az adatvédelem megsértése esetében az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésdbb 72 orédval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes
feliigyeleti hatosagnak.

-12 -



Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo
indokokat is.

Az adatvédelem megsértési bejelentésben legalabb a kovetkezdket fogja tartalmazni:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
¢s hozzévetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdridit és hozzavetdleges
szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtdo egyéb kapcsolattartd
nevét ¢és elérhetdségeit;

C) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Tarsasdgunk nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatdsait és az orvosldsara tett intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve, az adatkezel¢ indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

13. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 1) technologiakat alkalmazé — tipusa —, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdszinlsithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsigaira nézve, akkor az adatkezelé az adatkezelést megel6zden
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzOk olyan mddszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatassal bir6 vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

b) a 9. cikk (1) bekezdésében emlitett személyes adatok kiilonleges kategoriai, vagy a 10.
cikkben emlitett, biintetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy szamban torténd kezelése; vagy

C) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

Tarsasagunk adatkezelési miiveletei nem foglaljak magukban a fent megnevezett eseteket, ezért ezen
oknal fogva nem sziikséges elvégezni az adatvédelmi hatasvizsgalatot.
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14. ADATVEDELMI TISZTVISELO MEGHATAROZASA (GDPR 1V.
FEJEZETE, 4. SZAKASZA)

Az adatkezel6 és az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki minden olyan esetben, amikor:

a) az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az
igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljar6 birosdgokat;

b) az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo 6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél és/vagy céljaikndl fogva az érintettek rendszeres €s
szisztematikus, nagymértéki megfigyelését teszik sziikségesse;

C) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd 6 tevékenységei a személyes adatok 9. cikk szerinti
kiilonleges kategoriainak és a 10. cikkben emlitett, biintet6jogi felelésség megallapitasara vonatkozo
hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozd adatok nagy szamban torténd kezelését foglaljak
magukban

Mivel tarsasdgunk az emlitett feltételek egyikét sem teljesiti, nem hatarozza meg az adatvédelmi
tisztviseldt.

15. SZEMELYES ADATOK HARMADIK ORSZAGOKBA VAGY
NEMZETKOZI SZERVEZETEK RESZERE TORTENO
TOVABBITASA

Olyan személyes adatok tovabbitasara, amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasukat kovetden adatkezelésnek vetnek ald vagy szdndékoznak aldvetni, csak
abban az esetben keriilhet sor, a rendelet egyéb rendelkezéseinek betartdsa mellett, ha az adatkezeld és
az adatfeldolgozo teljesiti a rogzitett feltételeket.

Személyes adatok védelmi hatdsaga a sajat honlapjan megjeleniti a harmadik orszagok, teriiletet és az
adott harmadik orszagban meghatarozott szektorok és nemzetkdzi szervezetek jegyzékét, melyek
esetében az Eurdpai komisszid dontott, hogy azokban a védelem szintje megfeleléen van biztositva
vagy mar megsziint a megfeleld védelem biztositasa.

A jegyzék a kovetkezo weboldalon talalhato:

https://dataprotection.gov.sk/uoou/sk/content/prenos-do-krajin-zarucujucich-primeranu-uroven-ochrany

Tarsasagunk ezen jegyzéket rendszeresen ellenérzi és abban az esetben, ha ajegyzéken kiviili
orszagokba vinné 4t az adatokat a GDPR 1V fejezete szerint fog eljarni.

16. TITOKTARTAS (ZOOOU 79. §)

Tarsasagunk koteles titoktartast végezni a személyes adatokrdl, melyek az adatkezelés részei.
Titoktartasi kotelezettség az adatkezelés megsziinését kovetd idészakban is fennall.

Tarsasagunk tovabba koteles az adatkezeléssel kapcsolatosan titoktartasra kotelezni a fizikai
személyeket, akik az adatokkal kapcsolatba jonnek az adatkezeldnél vagy adatfeldolgozonal.
Az els6 mondat szerinti titoktartasi kotelezettség a munkaviszony, allami alkalmazasi viszony,
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szolgalati viszony vagy hasonldé munkaviszony megsziinését kovetden is fenndll, valamint
ezen fizikai személy vallalkozoi engedélye alapjan az adatkezel6nél vagy adatfeldolgozonal
elvégzett szolgaltatasok nyujtasanak befejezése utan is.
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